Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave
Fakulta prirodnych vied
Namestie Jozefa Herdu 2

917 01 Trnava

Metodické pokyny pre vypracovanie a Upravu zaverecnych
prac na UPTI

Pri vypracovani zaverecnych prac je doleZité reSpektovat smernicu UCM: Smernica o naleZitostiach
zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupnovani na UCM.

Avsak v zaujme jednotného vyhotovenia a Upravy zaverecnych (bakalarskych, diplomovych) prac je
treba, aby sa Studenti pridrziavali aj tychto zdsad:

1. Zaverecnd praca sa vyhotovuje v spravidla v 2 - 3 exemplaroch:
e origindl
e kopia pre katedru
e kopia pre veduceho zaverecnej prace
2. Origindl zdverecnej prace je viazany v pevnej vazbe vytlaceny jednostranne tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat; ostatné képie mézu byt viazané aj v hreberovej vazbe alebo
sprostredkované elektronicky na vhodnom pamatovom médiu (USB kluc). Pamatové
médium obsahuje teoretickl cast zaverecnej prace, ako aj kompletnd prakticki cast
zadverecnej prace. V pripade ak nie je mozné funkénu prakticku ¢ast sprostredkovat v podobe
spustitelného suboru, treba hladat vhodnu alternativu. Napr. doc¢asné sprostredkovanie (do
ukoncenia statnej skusky) na webe, video a pod.

3. Obal zaverecnej prace sa vypracuje podla nasledujiceho vzoru. Pouziva sa zasadne format
A4.

4. Titulnd strana zaverecnej prace sa vypracuje podla nasledujiceho vzoru.

5. Zaverelna praca obsahuje zadanie, ktoré $tudentovi poskytne prisluiné pracovisko (UPTI).
Original zadania (podpisané zadanie) zavereCnej prace musi byt sucastou originalu
zdverec€nej prace, v ostatnych exemplaroch (aj elektronickych) je vlozena jeho képia (bez
podpisov) pristupna Studentovi cez AlS.

6. V kazdom exemplari zaverecnej prace musi byt abstrakt. Ak je zaverecna praca vypracovana
v slovenskom jazyku, abstrakt sa piSe v slovenskom jazyku a v jednom zo svetovych jazykov
(anglicky jazyk). Ak je zdverecna praca vypracovana v cudzom jazyku, text abstraktu je v jazyku
vypracovania zaverecnej prace a v slovenskom jazyku. Abstrakt zaverec¢nej prace sa vypracuje
podla nasledujuceho vzoru. Text abstraktu obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢nom
obsahu a v zdvere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky a vyznam celej prace.
Sucastou abstraktu je minimalne 5 kltcovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a
jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Prehladnou formou treba uviest zasadné, hlavné a
charakteristické znaky zavereénej prace, aby si ¢itatel mohol utvorit celkovy obraz o spdsobe
rieSenia prislusSného problému.
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7. V zavereénej praci sa odporuca pouzitie metddy citovania: Ciselny systém, resp. systém mena
a ddtumu (harvardsky systém).

8. Autor najneskér do 3 kalendarnych dni po odoslani elektronickej formy Skolského diela (tak
teoretickej, ako aj praktickej ¢asti) do AIS odovzda spravidla jeden exempldr zaverecnej prace
v tlacenej forme. Proces odovzddvania zavere¢nych prac je vidy v dostatonom ¢asovom
predstihu jednoznacne konkretizovany a spristupneny v podobe oznamu na webe FPV, resp.
webe UPTI.
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Formatovanie textu zaverecnej prace

1. Zakladny text :

pismo Times New Roman 12 pt;
riadkovanie 1,5;
pred odstavcom 6 pt, za O pt, bez odsadenia;

odsadenie 0,5 cm poufZit pri vSetkych odstavcoch okrem prvého, t.j. toho ktory

zacina za nadpisom;
zarovndvanie k obom okrajom (do bloku).

2. Nadpis — nazov kapitoly:

Uroven 1;

pismo Times New Roman 16 pt, bold, zarovnanie vlavo;
riadkovanie 1,5;

pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
vzdy na novej strane;

Cislice arabské. 1

3. Nadpis — podkapitola:

Uroven 2;

pismo Times New Roman 14 pt, bold, zarovnanie vlavo;
riadkovanie 1,5;

pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
Cislice arabské 1.1

4. Nadpis — podnadpis:

Uroven 3;

pismo Times New Roman 12 pt, bold, zarovnanie vlavo;
riadkovanie 1,5;

pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
Cislice arabské 1.1.1

5. Nadpis — podpodnadpis:

Uroven 4;

pismo Times New Roman 12 pt, zarovnanie vlavo;
riadkovanie 1,5;

pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
Cislice arabské 1.1.1.1

6. Obrazky:
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centrovat, pred 6 pt;

popis obrazku Times New Roman 11 pt, (umiestnenie pod obrazkom);

riadkovanie 1,5;
pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;
vzhlad ,Obrazok 1 Nazov"
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7. Tabulky:
e zarovnanie vlavo;
e popis tabulky Times New Roman 11 pt, (umiestnenie nad tabulkou);
e riadkovanie 1,5;
e pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;
e vzhlad, Tabulka 1 “

e centrovat, pred 6 pt;
e popis grafu Times New Roman 11 pt, (umiestnenie pod grafom);
e riadkovanie 1,5;
e pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;
e vzhlad, Graf 1 Nazov “
9. Odrazky:
e zlava 0,5 cm;
10. Cislo strany sa uvadza vpravo dole, resp. v strede strany, pismo Times New Roman 12pt.

11. Nastavenie okrajov strany vSetkych sucasti okrem obalu (kde su vSetky okraje 2,5 cm):
e hore:2,5cm
e dole:2,5cm
e vlavo:3,5cm
e vpravo:2cm
e zahlavie: 1,25 cm
e z3jpatie: 1,25 cm

Metodické pokyny pre obhajobu zaverecnych
prac na UPTI

1. Pre Ucely obhajoby zaverecénej prace si Student pripravuje prezentaciu v trvani cca 10-12 min.
Spravidla 5-10 min. je uréenych na diskusiu. Prakticka ukazka je zahrnuta ¢asovo do celkového
prideleného casu, t.j. o ¢as ukazky ma byt tato prezentacia skratena! V pripade ak nie je
mozné prezentovat funkénost praktickej ¢asti priamo, Student spracuje tuto ¢ast vo forme
vypovedného videa.

2. Pre ucely prezentacie pouzivajte Sablonu: rozmer16.9, resp. rozmer 4.3.

3. Pritvorbe Struktlry prezentacie je mozné sa inspirovat tymto vzorom.
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